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004106 | 27 000

HISTORIALES

004106 | 27 010

Historiales de maquinaria y equipos

Articulo 64 de la Resolucion 1357 de 2017

Seleccionar para conservacion total en su soporte original una muestra cualitativa del 10% de los expedientes de los|
equipos especializados que contribuyan en la innovacion y el desarrollo econdmico, cientifico y tecnoldgico del pais bienes
de interés cultural. El resto de la documentacion se elimina.

Contenido informativo: expedientes que evidencian las actividades administrativas realizadas para el control, seguimiento y|
optimizacion del uso de la maquinaria y equipos con los que cuenta la entidad para el cumplimiento de su misionalidad
Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento establecido en el
Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del coordinador del Grupo de Archivo General.

La eliminacion de los documentos se efectla en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencién. Los|
documentos en soporte papel se eliminan mediante la técnica de triturado bajo la supervision y control del coordinador del
Grupo de Archivo General. La eliminacién de documentos debe ser autorizada por el Comité Institucional de Gestion y|
Desempefio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en la pagina Web dejando|
evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos.

Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022, con la
entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de 2021.
Tributarios. Articulos 638 y 8175 del Estatuto tributario. Fiscal Articulo 9 de la Ley 610 de 2000. Penales. Articulo 83 del
Cadigo Penal. Ley 599 de 2000 Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Civiles. Ley 791 de 2002. Articulo 2529 del Codigo Civil.
Contable: Ley 962 de 2005.

Los periodos de retencion se cuentan de después que la maquinaria o equipo sea dado de baja de los activos de la entidad.

Ficha técnica

Certificado de calibracion

004106 | 29 000

INFORMES

004106 | 29 001

Informes a entes de control

Constitucion Politica Colombia. Articulos 119 y
278.

Ley 734 vigente hasta el 30 de junio de 2021
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145
de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el
articulo 140 Ley 1955 de 2019.

Documentacion con valor historico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener los informes excepcionales que son
requeridos por entidades como la Contraloria o la Procuraduria, entre otras, en ejercicio de sus funciones.

Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento establecido en el
Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del coordinador del Grupo de Archivo General.

Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022, con la
entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de 2021.
Procesos administrativos: Articulo 52 de la Ley 1437 de 2011.

Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia.

Solicitud de informacion

Informe a ente de control

004106 | 29 004

Informes a otras entidades

Constitucion Politica de Colombia. Articulos
119y 278.

Ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145
de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el
articulo 140 Ley 1955 de 2019.

Documentacion con valor historico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Historico para conservacion en su soporte original por contener los informes excepcionales de caracter|
general que son requeridos por entidades del orden nacional, departamental o municipal, publicas o privadas, relacionadas
con las funciones de la entidad.

Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento establecido en el
Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del coordinador del Grupo de Archivo General.

Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022, con la
entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de 2021.

Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia.

Solicitud de informacion
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Respuesta a solicitudes de informacion X
Remision de solicitudes por competencia X
Documentacion con valor historico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener la relacion de las actividades|
desarrolladas en relacion con el cumplimiento de las funciones asignadas a la dependencia.
004106 | 29 o7 Informes de gestion de servicios de busqueda Articulo 64 de la Resolucién 1357 de 2017 2 8 X X Dligitalizacién. La reproducsién tfécnica se rgg’\iza con fings de consulta desarrollgndo el procedimiento establecido en el
y salvamento SAR Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del coordinador del Grupo de Archivo General.
Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022, con la
entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de 2021.
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de cada vigencia fiscal.
Solicitud de informacion X
Informe de gestion de servicios de busqueda y
] X
salvamiento SAR
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Historico para conservacion en su soporte original por contener los reportes estadisticos en relacion
con el sistema satelital de los equipos y vehiculos de servicios de busqueda y salvamento SAR en cumplimiento de las|
funciones asignadas a la dependencia.
004106 | 29 123 Informes estadisticos de busqueda y Articulo 64 de Ia Resolucién 1357 de 2017 2 8 X X Dligitalizacién. La reproducsién tfécnica se rvevav\iza con fings de consulta desarrollgndo el procedimiento establecido en el
salvamento SAR Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del coordinador del Grupo de Archivo General.
Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022, con la
entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de 2021.
Procesos administrativos: Articulo 52 de la Ley 1437 de 2011.
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia.
Informe estadistico de busqueda y salvamento
X
SAR
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener los registros de las novedades de las|
actividades de mantenimiento y atencion de emergencias en relacion con servicio de guardia, oficiales de servicio y medicion
de novedades diarias de maquinas, en el cumplimiento de las funciones de prestacion de servicios de busqueda y
Resolucion 358 de 2014 salvamento SAR.
004106 | 37 000 ([LIBROS DE MINUTA DE GUARDIA Modelo de Admini ion de Emerg 2 8 X X Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento establecido en el
Sistema de Comando de Incidentes Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del coordinador del Grupo de Archivo General.
Normas retencion documental. Penales. Articulo 83 del Codigo Penal. Ley 599 de 2000. Disciplinarias. Articulo 30 de la ley|
734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022, con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019,
modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de 2021. Civiles. Articulo 2529 del Cédigo Civil.
Los periodos de retencion su cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal.
Libro de minuta X
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Se elimina porque agotados los periodos de retencion la documentacion pierde vigencia y porque la informacion se consolida
en el libro mayor y en los estados financieros en el Grupo de Contabilidad que tienen como disposicion final conservacion
total.
Contenido informativo, libro donde se registran todas las novedades en relacion con la revision técnico mecanica de los|
vehiculos utilizados en las actividades diarias, en el grupo de servicios de blsqueda y salvamento SAR.
LIBROS DE REPORTE DEL CONTROL DE . " La eliminacion de los documentos se efectia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion bajo la
004106 39 000 VEHICULOS SAR Articulo 64 de la Resolucién 1357 de 2017 2 8 X supervision y control del Coordinador del Grupo de Archivo Central mediante la técnica de triturado, autorizada por el Comité|
Institucional de Gestion y Desempefio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales en la
pagina Web dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos.
Normas retencion documental: Contables: articulo 28 de la Ley 962 de 2005. Numeral 4.1. del Anexo de la Resolucion 525
de 2016 de la Contaduria General de la Nacion.
Los periodos de retencion se cuentan después de que el vehiculo sea dado de baja de los activos de la entidad.
Libro de reporte del control de vehiculos SAR
004106 | 45 000 |PLANES
Documentacion con valor historico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Historico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre la gestion de|
" . - Numeral 4 Articulo 64 de la Resolucién 1357 de accidentes e incidentes relacionados con los servicios de busqueda y salvamento SAR.
004106 | 45 | 008 |Planes de accidn de accidentes e incidentes 2017 zZ (18X Normas retencién Documental. Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022, con la
entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de 2021.
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal.
Plan de accion de accidentes e incidentes X
Documentacion con valor historico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre la maquinaria y|
equipos especializados, con los cuales se desarrollan actividades cientificas y tecnolégicas, se establece la conservacion
004106 | 45 029 Planes de imi de iay N | 4 Articulo 64 de la Resolucion 1357 de 2 18 | x permanente, ya que seran fuente de informacion sobre el desarrollo industrial, tecnolégico y cientifico del pais.
equipos 2017 Normas retencion Documental. Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022, con la
entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de 2021.
Los periodos de retencion empiezan a contar después que la maquinaria o equipo sea dado de baja de los activos de la
entidad.
Diagnéstico de maquinaria y equipos X
Plan de mantenimiento de maquinaria y equipos X
004106 | 48 000 |PROGRAMAS
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Historico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre la capacitacion al
personal del servicio de busqueda y salvamento.
004106 | 48 013 Programas de 6n del p Idel | N les 4y 7 Articulo 64 de la Resolucién 2 18 | x X Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento establecido en el
servicio de busqueda y salvamento 1357 de 2017 Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del coordinador del Grupo de Archivo General.
Normas retencién Documental. Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022, con la
entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de 2021.
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal.
Programa de capacitacion del personal del
servicio de busqueda y salvamento
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Cronograma para el desarrollo de los cursos a
realizar.

Aprobacion del cronograma

Convocatoria del curso

Formulario de inscripcion

Listado de personal preseleccionado

Lista de asistencia

XX |X|X|Xx| X< |©

CONVENCIONES

AG: Archivo de Gestion. AC: Archivo Central

Cédigo: D: Dependencia. S: Serie documental. Sb:

Subserie documental

C2i ol

CT: Conservacion total. E: Eliminacion. D: Digitalizacion.
S: Seleccion.

Soporte: P: Papel. E: Electrénico. O: Otros
soportes - video, audio, etc.

URIEL BEDOYA CORREA
Coordinador Grupo Archivo General

GLADYS CANACUE MEDINA
Secretaria General (E)
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